
株式会社○○○○　御中

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

株式会社○○○○
情報セキュリティ管理責任者　○○○○
当社の情報セキュリティ体制について
　当社の情報セキュリティに関する組織体制、役割と責任権限は、以下のとおりです。
1.組織体制








2.役割と責任権限

1 経営者

■「情報セキュリティ基本方針」の策定
■情報セキュリティの管理に対する役割と、責任権限の割り当て
■内部監査責任者の任命
■情報セキュリティに必要な資源の提供

■企業が許容できるリスクの決定

■内部監査の確実な実行
■最終責任と権限の保持

2 情報セキュリティ管理責任者

■情報セキュリティに関する計画の策定、実行、運用、監視、維持、見直し

■情報セキュリティ委員会内での運営報告
■事故や緊急時への対応指示

■必要な教育訓練、意識向上活動の計画、実行の指示

■情報セキュリティ委員会の招集と運営

■情報セキュリティ運用状況の経営者への報告

3 情報セキュテリィ委員会
■各部門の情報セキュリティ上の課題報告
■課題への対策案の検討

■運用ルールなど情報セキュリティ上の決定事項の従業員への周知、浸透

■従業員入社時の社内ルールの教育

4 従業者
　■情報セキュリティの維持、運用の実施

　■情報セキュリティ教育の受講

　■情報セキュリティ事故の報告

　■内部監査への協力

　■顧客、協力会社、関係取引先からの要望、改善提案、クレームなどに関する報告
5 内部監査責任者

■内部監査の計画策定

■内部監査員の教育、任命

■内部監査の実施
■是正処置の効果確認
情報セキュリティ委員会
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